CONTRACT DE PRESTARI SERVICII
» SERVICII DE ARHIVARE SI SELECTIONARE
A DOCUMENTELOR DIN CADRUL PRIMARIEI POIANA LACULUI, JUDETUL ARGES
nr.3681/2 data 17.05.2021

Art. | — Preambul
In temeiul legii Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, s-a incheiat prezentul

contract de servicii,
Inue

l.1. COMUNA POIANA LACULUIL cu sediul in Comuna Poiana Lacului, sat Poiana Lacului. nr.157.
judetul  Arges, telefon/fax  0248/293046/0248/293969 cod fiscal 4 4122418.cont  trezorerie

RO61TREZ24A510103200109X, deschis la Trezoreria Pitesti, reprezentatd primar-lon Dumitrache. in
calitate de Achizitor, pe de o parte,
si

1.2. S.C. DAMISTO ARCHIVES S.R.L cu sediul in Dobresti, , Strada principala, nr.1, judetul Arges.
telefon 0740011514, numar de inmatriculare J3/393/08.03.2017 /., cod fiscal 37170721, cont trgzorerie
ROSSTREZ0515069XXX001183. Trezoreria Pitesti, reprezentata prin. Stoica Vasile Leontin. in calitate
de prestator, pe de altd parte, '
Art. 2 - Definitii
2.1. In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:
a) contract - prezentul contract si toate anexele sale;
b) achizitor si prestator - partile contractante. asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

¢) pretul contractului - pretul platibil furnizorului de catre achizitor. in baza contractului. pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract
d) servicii — activitatile a caror prestare fac obiectul contractului;
e) produse — materiale de lucru si orice alte bunuri pe care prestatorul are obligatia de a le furniza in
legatura cu serviciile prestate conform contractului;
) forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul Incheierii contractului si care face imposibila executarea
si.respectiv. Indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii.
incendii. inundatii sau orice alte catastrofe naturale. restrictii aparute ca urmare a unei carantine.
¢cmbargou. enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un eveniment
asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare
executarea obligatiilor uneia dintre parti;
g) zi - zi calendaristica: an - 365 de zile.

-‘f"E 3 - Obiectul principal al contractului

| Obiectul contractului il constituie formarea, legarea si inventarierea documentelor in conformitate cu

pievedeul Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completanle ulterioare, pentru
siguranta pastrarii documentelor si pentru evitarea pierderii informatiilor
3.2 Prestatorul se obliga s& presteze servicii de formare, legarea si mventarierea a documentelor, in
conditiile si in conformitate cu prevederile caietului de sarcini constituit in anexa la prezentul contract.
fapt ce va asigura desfasurarea operatiunilor de selectionare si exploatare legald a documentelor din
arhiva.
3.3 Prin efectuarea de ..Servicii de arhivare si selectionare a documentelor ** se va realiza:



a) desprafuirea documentelor,

b) ordonarea documentelor conform nomenclatorului arhivistic al U.A.T. comuna Poiana Lacului.

¢) toaletarea documentelor.inlaturarea capselor.agrafelor si a ciornelor.

d) copertarea si indosarierea documentelor( aranjarea cronologica a documentelor).numerotarea.
certificarea. copertarea si etichetarea.

¢) documentele ( foile) din fiecare dosar se gauresc la | (un) centimetru de la marginea din stanga. cu
dispozitive care sa nu deterioreze documentul si sa prinda foaia corespunzator in dosar. in asa fel incat sa se
asigure citirea completa a textului. a datelor si a rezolutiilor.

f) numerotarea dosarelor cu termen de pastrare permanent

g) filele dosarelor se numeroteaza in partea din dreapta sus

[n cazul dosarelor compuse din mai multe volume. se numeroteaza fiecare volum separat. incepand cu

h) dosarele trebuie sa aiba aproximativ 250 de file.Functie de specificul documentelor. se pot constitui
dosare cu numar variat de file dar nu mai putin de 100 de file ( plansele Al si A3 se echivaleaza cu 6. respectiv 2
file). In cazul depasirii acestui numar. se formeaza mai multe volume ale aceluiasi dosar.

i) pe coperta dosarului se inscriu: institutia-primaria...directia...( creatorul dosarului), indicativul unitatii
arhivistice. numarul dosarului din inventar, cuprinsul unitatii arhivistice. datele extreme ( ziua.luna. anul)ale
documentelor din dosar. numarul de file. numarul volumului ( daca sunt mai multe volume) si termenul de
pastrare:

j) certificarea unitatilor arhivistice ( dosare. registre) se face pe ultima foaie nescrisa a dosarului.de catre
personalul firmei prestatoare. prin formula: .. Prezentul dosar(registru) contine... file”. in cifre si intre paranteze.
in litere.La sfarsitul notei de certificare se trece data. numele prenumele si semnatura persoanei care face aceasta
operatiune, se sigileaza cu un triunghi de hartie ( cu laturile de aproximativ 8 cm) aplicat peste capetele sforii de

legatura si se stampileaza de firma prestatoare:

) imventarele se intocmesc in 4 ( patru) exemplare pentru documentele cu termen de pastrare

PR

ERMANENT si in 3 (trei) exemplare pentru documentele cu alte termene de pastrare
Art.4 - Pretul serviciilor

4.1 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.
4.2 Plata serviciilor prestate se va face in baza preturilor unitare din oferta financiara. raportat la
cantitatea certa de dosare arhivate pentru care au fost prestate toate serviciile precizate in caietul de
sarcini.
4.3 Valoarea totala, maxima. convenitd pentru indeplinirea contractului, platibila prestatorului de céatre
achizitor. este 42.350,00 lei. fara TVA, la care se adaugd 8046,50 lei. reprezentdnd TVA.Si este compusa
din:

- 80 metri liniari de arhiva fizica x 475lei/ml =38.000 lei fara TVA

« 30 metri liniari servicii de inventariere si selectionare x 145 lei/ml =4.350 lei fara TVA




4.4 Plata se va face prin ordin de plata. in termen de maxim 30 zile de la emiterea facturii, dupa semnarea
fara obiectiuni a procesului verbal de receptie calitativa si cantitativa.

4.5 Preturile din propunerea financiara sunt ferme pe toata durata de valabilitate a contractului si nu se
accepta actualizarea acestuia.

Art.5 - Durata contractului de servicii

3.1, Serviciile de prelucrare si inventariere a documentelor existente in cadrul Primariei comunei Poiana
Lacului vor fi finalizate cel tarziu la data de 30.06.2021.

5.2. Prezentul contract inceteaza sa produca efecte la data achitarii obligatiilor dintre Parti.

Art. 6 - Punerea In executare a contractului

0.1. Executarea contractului se realizeazd de la data semndarii contractului de catre ambele parti si a
inregistrarii acestuia la sediul Beneficiarului.

Art. 7 - Documentele contractului

7.1. Documentele contractului sunt :

a) caiewl de sarcini

b) propunerea tehnica si financiara

¢) garantia de buna executie

d) DA 27928974

Art. 8 - Obligatiile prestatoruiui.

8.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in
autorizatiile legale pentru serviciile de arhivare ofertate achizitorului.

8.2. Prestatorul se obligé sa presteze serviciile si in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

8.3. Prestatorul are obligajia de a executa serviciile prevéizute in contract cu profesionalism si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu propunerea sa tehnica. cu
standardele si normativele in vigoare.

8.4, Prestatorul va raspunde pentru respectarea prevederilor legale in domeniul relatiilor de munca si al
securitatil si sanatatii in munca pentru personalul delegat sa efectueze activitatea de arhivare.

8.3. Prestatorul este pe deplin responsabil atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor utilizate in
prestarea activitatii de arhivare. cat si de calificarea personalului propriu folosit pe durata contractului.
8.6. Prestatorul se obliga sa pastreze secretul informatiilor cu care intra in contact in activitatea de
arhivare, atat in timpul derularii contractului cat si dupa incheierea acestuia.

Art. 9 Obligatiile achizitorului

9.1. Achizitorul se obliga sa pund la dispozitia prestatorului toate documentele prevazute in caietul de
sarcini in vederea arhivarii.

9.2. Achizitorul se obliga sa receptioneze, potrivit prezentului contract, serviciile prestate in termenul
convenit.

9.3. Achizitorul se obliga sa efectueaza plata in lei, prin ordin de plata, in baza facturii fiscale si a
procesulul verbal de receptie. in termen de maxim 30 de zile de la data primirii facturii.

10. Garantia de buni executie a contractului

10.1. - Prestatorul are obligatia s constituie garantia de bund execufie a contractului In cuantum de 5% din
valoarea contractului fard TVA. Garangia de bund execufie se constituie prin Scrisoare de garantie bancara, ordin de
platd, asigurare emisd de o societate de asigurdri sau depuneri de numerar la casierie. Garantia de buna executie se
poate constitui i prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale. In acest caz contractantul are
obligatia de a deschide un cont la dispozitia autoritdtii contractante, la Trezoreria Statului. Suma initiala care se
depune de catre contractant in contul deschis la dispozijia achizitorului nu trebuie sa fie mai mici de 0.5% din
preful contractului.

10.2— Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bund executie, in limita prejudiciului
creat. dacd prestatorul nu isi indeplineste, executd cu intdrziere sau executd necorespunzitor obligatiile
asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de bunad executie,




achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului, precizand totodatd obligatiile care nu

fost respectate.

10.3-Achizitorul se obliga sé restituie garantia de buna executie in conformitate cu prevederile art. 42. alin (3,
din HG 395/2016 actualizatd.

Art. 11 - Amendamente

I'.1 Orice modificari ulterioare ale legii care afecteaz prevederile prezentului contract vor fi discutate de

parti si va fi incheiat un act aditional in consecinta.

Art. 12 Receptie si verificiri

12.1 Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor

cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

12.2 Verificdrile se vor face de cétre reprezentantul achizitorului care va urmiri derularea serviciilor de

arhivare.

Art. 13 - Modalitatea de Incetare a contractului de servicii.

13.1 Rezilierea contractului de servicii, poate fi declaratd unilateral de citre achizitor prin

notificare scrisa atunci cand prestatorul nu-si executd obligatiile ce decurg din prezentul contract.

13.2 Achizitorul Isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul incheiat. printr-o notificare scrisé

adresatd Prestatorului cu 10 zile nainte de data la care doreste si-si inceteze efectele contractul. fira

acordarea unei compensatii. Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru

partea din contractul de servicii indeplinita pana la data denuntirii unilaterale.

13.3 Contractul de servicii Inceteaza de drept prin ajungerea la termen.

13.4 Contractul de servicii inceteaza prin acordul de vointd al partilor.

13.5 Contractul de servicii este reziliat de drept, fird punere in intdrziere si fard interventia instantei de

Judecatd in cazul in care, oricAnd pe perioada deruldrii contractului, Prestator nu isi indeplineste

obligatiile asumate acestui contract.

Art. 14 Forta majora

14.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta,

14.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul

contract. pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

14,3, Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore. dar fara a prejudicia

drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

14.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in

mod complet. producerea acesteia si sa ia orice masuri care i stau la dispozitie in vederea limitarii

consecintelor,

14.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 30 de zile.

fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract. fara

ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

Art.15 Solutionarea litigiilor

15.1. Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila. prin tratative

directe. orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea

contractului.

15.2. Daca. dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in

mod amiabil o divergenta contractuala. fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de catre

instantele judecatoresti competente.

Art.]6¢ Limba care guverneaza contractul

16.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.




Art.17 Comunicéri

17.1 Orice comunicare intre par{i, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie transmisd
in scris.

17.2 Orice document scris trebuie Inregistrat atdt in momentul transmiterii ¢t si in momentul primirii.
17.3 Comunicarile intre par{i se pot face si prin telefon, fax sau e-mail ori pe suport electronic, cu conditia
confirmarii In scris a primirii comunicarii.

Art. 18 Legea aplicabila contractului

18.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia.

Art.19 Sanetiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

19.1. In cazul in care. din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa-si indeplineasca obligatiile
asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului. ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala de 0,1% pe zi din pretul contractului.

a) a nu se considera culpa prestatorului de servicii neprezentarea de cétre achizitor a documentelor ce
urmeaza a fi arhivate.

19.2. In cazul in care achizitorul. din motive neintemeiate, nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile
de la expirarea perioadei convenite, atunci prestatorul are dreptul de a deduce din pretul contractului. ca
penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,1% pe zi de intarziere, din plata neefectuata.
19.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti. in mod culpabil,
da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept si de a pretinde plata de daune-interese.
19.4. Achizitorul 1si rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisa adresata
prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment sau nu isi executa in mod culpabil
obligatiile asumate. cu conditia ca aceasta sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau
despagubire pentru prestator. In acest caz. prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.
Art. 20. Prelucrarea datelor cu caracter personal

20.1 Colectarea, prelucrarea si stocarea/arhivarea datelor cu caracter personal se vor realiza in
conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016, precum si cu respectarea legislatiei nationale In
materie, realizérii scopului contractului, precum si in scop statistic.

20.2 Datele cu caracter personal, asa cum sunt clasificate in Regulamentul (UE) 679 / 2016, vor fi
prelucrate Tn acord cu legislatia mentionatd pe toatd perioada contractuald, inclusiv pe perioada de
verificare $i urmarire a obiectivelor contractuale, in scopul si temeiul legal pentru care s-a perfectat
prezentul contract.

20.3 Partile contractuale vor lua masuri tehnice si organizatorice adecvate, potrivit propriilor awibutii i
competente institutionale, in vederea asigurdrii unui nivel corespunzitor de securitate a datelor cu
caracater personal, fie ca este vorba despre prelucrare, reprelucrare sau transfer cétre terti ori publicare pe
surse publice interne sau externe.

20.4 Partile contractuale vor asigura potrivit propriilor atributii si competente institutionale toate
conditiile tehnice si organizatorice pentru pastrarea confidentialitatii, integritatii si disponibilitatii datelor
cu caracter personal.

20.5 Partile contractuale se vor informa si notifica reciproc cu privire la orice incalcare a securitdtii
prelucdrii datelor cu caracter personal din prezentul contract, in vederea adoptirii de urgentd a masurilor
tehnice §i organizatorice ce se impun si in vederea notificarii Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucérii Datelor cu Caracter Personal (A.N.S.P.D.C.P.), conform obligatiilor ce decurg din prevederile
Regulamentului (UE) nr. 679/2016.

20.6 Partile contractuale, prin reprezentatii desemnati si prelucreze datele cu caracter personal din
actualul contract si acte aditionale. In indeplinirea scopului principal sau secundar al prezentului contract
sau al actelor aditionale, vor intocmi evidentele activitatilor de prelucrare conform art. 30 din



achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului. precizand totodatd obligatiile care nu

fost respectate.

10.3-Achizitorul se obliga sa restituie garania de buna executie in conformitate cu prevederile art, 42, alin (3,
din HG 395/2016 actualizata.

Art. 11 - Amendamente

I'1.1 Orice modificari ulterioare ale legii care afecteaza prevederile prezentului contract vor fi discutate de

parti si va fi incheiat un act aditional in consecinti.

Art. 12 Receptie si verificiiri

12.1 Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor

cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini,

12.2 Verificarile se vor face de catre reprezentantul achizitorului care va urmar derularea serviciilor de

arhivare,

Art. 13 - Modalitatea de tncetare a contractului de servicii,

I3.1 Rezilierea contractului de servicil. poate fi declaratd unilateral de catre achizitor prin

notificare scrisa atunci cand prestatorul nu-si executs obligatiile ce decurg din prezentul contract.

13.2 Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul incheiat. printr-o notificare scrisi

adresatd Prestatorului cu 10 zile inainte de data la care doreste sa-si inceteze efectele contractul. fard

acordarea unei compensatii. Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru

partea din contractul de servicii indeplinita pana la data den untérii unilaterale.

[3.3 Contractul de servicii thceteaz de drept prin ajungerea la termen.

[3.4 Contractul de servicii inceteaza prin acordul de vointi a) partilor.

13.5 Contractul de servicii este reziliat de drept. fard punere in intarziere si fard interventia instantei de

Judecatd in cazul in care. oricand pe perioada deruldrii contractului. Prestator nu isi indeplineste

obligatiile asumate acestui contract.

Art. 14 Forta majora

I4.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta,

14.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul

contract. pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

14.3. Indeplinirea contractuluj va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore. dar fara a prejudicia

drepturile ce li se cuveneau partilor péna la aparitia acesteia,

14.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in

mod complet. producerea acesteia si sa ia orice masuri care 1i stau la dispozitie in vederea limitari;

consecintelor.

14.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 30 de zile.

fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract. fara

ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

Art.15 Solutionarea litigiilor

15.1. Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative

directe. orice nelntelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea

contractului.

13.2. Daca. dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative. achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in

mod amiabil o divergenta contractuala. fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de catre

instantele judecatoresti competente.

Art.16 Limba care guverneaza contractyl

16.1 Limba care guverneaza contractul este limba roména.




Regulementul (UE) nr. 679/2016. precum si a consimtimantului persoanelor vizate facand dovada
acestora in scris si format electronic ori de céte ori vor fi solicitate de citre A.N.S.P.D.C.P.
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