Anexd la Dispozitia Primarului Comunei Poiana Lacului nr. 17 din 26.01.2024

REGULAMENT
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei
Poiana Lacului, judetul Arges

Art.1.1.Prezentul regulament cuprinde masurile  metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive in
cadrul sferelor de competentda, in conformitate cu prevederile din Legea nr 24/2000
privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative republicata, cu
modificarile s1 completarile ulterioare si cu prevederile din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

1.2. La elaborarea proiectelor de dispozitii, se va avea in vedere caracterul lor
de acte subordonate legilor, hotararilor si ordonantelor Guvernului si altor acte de nivel
superior.

1.3. Reglementarile cuprinse in dispozitiile emise de Primarul comunei Poiana
Lacului, nu pot contraveni Constitutiei Romaniei si reglementarilor din actele normative
de nivel superior.

1.4. Dispozitiile emise de Primarul comunei Poiana Lacului se emit pentru
executarea in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu
respectarea termenelor stabilite de acestea, precum si a propriilor hotarari.

Art. 2. (1) Dispozitia este actul administrativ unilateral emis de catre Primarul
comunei Poiana Lacului, in regim de putere publica, in vederea organizarii executarii legii
sau a executdrii in concret a legii, pentru indeplinirea atributiilor conferite acestuia prin
Constitutie, legi, decrete ale Presedintelui Romaniei, ordonante si hotdrari ale Guvernului
sau prin hotarari ale Consiliului Local al comunei Poiana Lacului.

(2) Dispozitiile pot avea caracter normativ sau individual, in functie de gradul
de intindere al efectelor juridice.

(3) Dispozitiile cu caracter normativ sunt acte administrative care contin
reglementari cu caracter general, impersonale si cu aplicabilitate repetatd, care produc
efecte erga omnes.

(4) Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care contin
reglementari care produc efecte, de reguld, fatd de o persoana sau, uneori, fatd de mai
multe persoane, nominalizate expres in continutul acestora.

Art. 3. Au competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
primarul comunei, viceprimarul, secretarul general al comunei, functionarii publici si
personalul contractual din compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului comunei Poiana Lacului, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor
stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare, fisa postului sau prin alte acte
normative.
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Art. 4. Initierea proiectelor de dispozitii de catre persoanele cu competente in
acest domeniu se realizeazd de catre persoanele prevazute la art. 3 care vor prezenta
primarului un referat de aprobare ce va insoti proiectul de dispozitie.

Art. 5. (1) Referatul este documentul care fundamenteaza proiectul de
dispozitie, cuprinzand motivele de fapt si de drept privind necesitatea emiterii dispozitiei.

(2) Referatul se inregistreaza in registrul general pentru Tnregistrarea
corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiei respective, stabilite prin fisa
postului.

(3) Personalul din cadrul compartimentelor mentionate la alin. (2) raspunde
pentru realitatea mentiunilor cuprinse in referat.

(4) Referatul de aprobare prezinta, succint:

a) cerintele care justifica interventia normativa atat din punct de vedere al
legalitatii si al oportunitatii, cat si al eficientei si eficacitatii;

b)efectele avute in vedere prin noua reglementare in functie de obiectul
reglementarii precum si, dupa caz, influenta acestuia asupra bugetului local al comunei;

c)fazele parcurse in pregatirea proiectelor, evidentiindu-se sursele de
documentare, evaluari statistice, specialistii consultanti si alte asemenea surse de
informare utilizate;

d) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra proiectului
dispozitiei;

e) mentiuni, dupa caz, daca se impune modificarea, completarea, revocarea,
incetarea aplicabilitatii sau abrogarea unor dispozitii anterioare in materia respectiva de
catre primar.

Art. 6. Proiectele de dispozitii trebuie sd indeplineascad conditiile de forma si
fond prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, adaptate acestei categorii de acte administrative.

Art. 7. (1) Proiectele de dispozitii, prin modul de exprimare, trebuie sa asigure
normelor din cuprins caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sa fie formulat clar, fluent si inteligibil, fara dificultati
sintactice si paragrafe echivoce. Forma si estetica exprimarii nu trebuie sa prejudicieze
stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

(3) Este obligatoriu sa se utilizeze codificarea standardizatd a setului de
caractere romanesti (diacritice), aliniamentul in pagina-uniform, fontul utilizat fiind
Times New Roman, marimea 12 p — 14 p.

(4) Termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt consacrati in
domeniul de activitate la care se refera reglementarea.

(5) Daca o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri
diferite, semnificatia acestuia in context se stabileste prin actul normativ care le instituie,
n cadrul dispozitiilor generale sau intr-o anexa alaturata lexicului respectiv.

(6) Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai
prin explicitarea in text la prima folosire.

(7) Textul articolelor trebuie sd aiba caracter dispozitiv fard explicatii sau
justificari, de regula, verbele sa fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativa, pentru a
se accentua caracterul imperativ al dispozitiei respective.
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(8) Nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea
parantezelor/liniutelor.

Art. 8. Partile constitutive ale dispozitiilor sunt: antetul, dispozitia numarul,
titlul, preambul, partea dispozitiva, data dispozitiei, formula de atestare a legalitatii
emiterii, semndtura Primarului si Secretarului general, anexele, dupa caz.

Art. 9. (1) Antetul cuprinde: Romania, Judetul Arges, Comuna Poiana
Lacului, Primar, C.I.LF.: 4122418, e-mail: primarie@poianalacului.ro, TEL/FAX:
0248293046/0248293969.

(2) Titlul proiectului de dispozitie trebuie sa cuprinda denumirea dispozitiei,
precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic.

(3) Proiectele de dispozitii de modificare, completare sau abrogare a altor
dispozitii, vor purta in titlu mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea
insotita de titlul actului ce urmeaza a fi modificat sau/si completat, precum si de numarul
si data emiterii acestuia.

(4) La stabilirea titlului este necesar sd se evite ca denumirea proiectului de
dispozitie sa fie aceeasi cu denumirea altei dispozitie in vigoare, fiind interzis ca doua
acte 1n vigoare sa poarte acelasi titlu.

(5) Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupa emiterea actului, cu un
numar de ordine, la care se adauga data emiterii acestuia, in formatul ziua, luna si anul.

Art. 10. (1) Preambulul cuprinde in sinteza scopul si temeiurile legale si de
drept ale reglementarii,

Preambulul cuprinde, in aceastd ordine:

a) mentionarea temeiurilor juridice, respectiv dispozitiile legale pe baza si in
executarea carora proiectul de dispozitie a fost initiat;

b) scopul emiterii dispozitiei, in sinteza;

c) referatul de aprobare, in cazul in care proiectul de dispozitie este initiat de
catre oricare dintre persoanele prevazute la art. 3;

e) avizele avute in vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se
impune obtinerea unui astfel de aviz; in cazul in care proiectul de dispozitie a primarului
intrd sub incidenta unui proiect de operatiune, astfel cum este definit la alin. (2) lit. u) din
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, pe proiectul respectiv se mentioneaza faptul ca
poartd viza de control financiar preventiv propriu, identitatea persoanei care acorda
aceastd viza, cu mentionarea numarului din registrul condus in acest sens la nivelul
compartimentului de specialitate prevazut la art. 10 alin. (3) din Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999.

Preambulul fiind structurat in patru parti, fiecare parte reprezentatd de o
expresie distinctd, dupa cum urmeaza:

(2) ,,Analizand temeiurile juridice, respectiv:

a) art. 120 si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei, republicata;

b) art. ... paragraful ... din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

c) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu
modificarile ulterioare;

d)...”
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(3) In formula prevazuti la alin. (1):

a) la lit. b) se face trimitere la articolul si paragraful din Carta europeana a
autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificatd prin Legea nr.
199/1997, in functie de incadrarea juridica, in aceasta Cartad, a obiectului supus
reglementarii;

b) 1a lit. d) si urmatoarele se mentioneaza celelalte acte normative pe baza si in
executarea carora proiectul de dispozitie a fost initiat.

(4) ”Avand in vedere:” 1in care se mentioneaza referatul, diferite adrese,
avizele obligatorii potrivit legii, precum si cele facultative etc., prin acestea exprimandu-
se atitudinea organului emitent fatd de organul care avizeaza actul administrativ.

(5) ”Luand in considerare:” in care sunt mentionate alte documente ce
fundamenteaza Proiectul de dispozitie si care nu fac parte din categoria documentelor
mentionate la pct. 2 si pct.3.

(6) Dupa mentionarea tuturor informatiilor prevazute la alin. 2, 3, 4, 5 si
inaintea partii dispozitive, se inscrie temeiul legal, respectiv: ,, Tn temeiul prevederilor art.
196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, urmat de sintagma:
»PRIMARUL COMUNEI POIANA LACULUI”

Art. 11. (1) Partea dispozitivd a dispozitiilor este alcatuitd din totalitatea
prevederilor normative si a normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce
fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si el
cuprinde de regula, o singura dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.

(3) Articolul se exprima in textul hotararii prin abrevierea ,,Art.”. Articolele se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului
normativ cu cifre arabe. Daca dispozitia cuprinde un singur articol se va defini prin
,,Articol unic”.

(4) In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificiri sau completari ale altor
dispozitii, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre
arabe pentru textele modificate sau completate.

(5) Alineatul este o subdiviziune a articolului si este constituit, de regula, dintr-
o singurd propozitie, fraza, prin care se reglementeaza o ipotezd juridica specifica
ansamblului articolului. Daca dispozitia nu poate fi exprimata printr-o singura propozitie
sau fraza, se pot adauga noi propozitii sau fraze separate prin punct si virgula.

(6) In dispozitiile cu o anumiti intindere, daci un articol are doui sau mai
multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in
paranteza.

Art. 12. (1) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate
distinct, acestea se identifica prin utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu prin liniute
sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distincta, marcata cu o litera, nu poate cuprinde, la randul ei,
o altd enumerare si nici alineate noi.

Art. 13. Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde in mod
obligatoriu:
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a) denumirea celor stabiliti sa asigure aducerea la indeplinire a prevederilor
dispozitiei si sa informeze periodic primarul, cu rezultatele obtinute Tn urma aplicarii ei;

b)indicarea caii de atac pe care o pot urma persoanele care se considera
prejudiciate prin adoptarea acelei dispozitii;

c¢) denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul
dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor.

Art. 14. Tn cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui
act, continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

1.dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care
orienteaza intreaga reglementare, determind obiectul si principiile acesteia;

2. dispozitii privind fondul reglementarii - cuprind reglementarea propriu-
zisa a relatiillor sociale ce fac obiectul actului normativ. Succesiunea §i gruparea
dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a unei
hotarari se fac in ordine logica, astfel reglementarile de drept material sa preceada celor
de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste norme sa fie plasate
inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;

3. dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice nascute n temeiul vechii reglementari care urmeaza sa fie inlocuita
de noul act, precum si reglementari de corelare a celor doua norme juridice, astfel incat
punerea in aplicare a noului regulament sau norma sa decurgd firesc si sd evite
retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive;

4. dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative ca: abrogari, modificari, completari, precum si
dispozitia de republicare dacd este cazul. La dispozitia cu caracter temporar se va
prevedea si perioada de aplicare sau data incetarii aplicarii sale.

Art. 15. (1) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in
succesiunea pe care 0 au in structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se
numeroteaza cu cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea
sinteticd a reglementarilor pe care le cuprind.

Art. 16. (1) In cazul proiectelor de dispozitii prin care se aproba o singura anexa
se utilizeaza expresia ’prevazuta in anexa (conform anexei) care face parte integranta din
prezenta dispozitie”, iar cand se aproba mai multe anexe se va utiliza expresia “prevazute
in anexele nr. 1 — X (conform anexelor nr. 1 — X) care fac parte integranta din prezenta
dispozitie”.

(2) Anexele la proiectele de dispozitii vor avea in partea dreapta sus a paginii
scrisd mentiunea ”Anexa la Dispozitia nr. / 7, respectiv ”Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. /”,
si vor fi semnate de cétre conducdtorul compartimentului functional care a propus
emiterea dispozitiei, iar in cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi numerotate
pe fiecare pagina.

Art. 17. Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art. 4 alin. (1), prealabil prezentarii primarului pentru a fi insusite
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prin semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general n scopul
avizdrii, pentru legalitate, materializata prin semnatura sa.

(2) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ vor fi prezentate de initiator
secretarului general al comunei Insotite de observatiile si propunerile formulate in
perioada de consultare publica, astfel cum acestea au fost inregistrate in Registrul
electronic pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor din Monitorul
Oficial Local.

(3) Secretarul general al comunei va verifica urmatoarele:

a) conformitatea cu actele normative de nivel superior n a caror executare este
emisd dispozitia, respectiv daca existd concordantd intre obiectul reglementat prin
dispozitie si prevederile legale in temeiul cdrora este emisa.

b) competenta primarului de a emite dispozitia prin raportare la obiectul
acesteia si atributiile primarului.

c) existenta documentelor justificative, atunci cand este cazul.

d) respectarea normelor de tehnica legislativa.

(4) In situatia in care, in etapa avizarii, secretarul general al comunei
formuleaza obiectii sau propuneri, acestea vor fi comunicate initiatorului verbal sau in
scris, astfel incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie.

(5) Avizarea, pentru legalitate, poate avea urmatoarele forme:

a) favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza de catre secretarul
general;

b) favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei
initiatoare, verbal sau in scris, dupa cum secretarul general apreciaza ca se justifica, astfel
incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

¢) nefavorabila, constituind refuz de a aviza, caz in care, potrivit art. 490 alin.
(4) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, acesta se face in Scris si se motiveaza de catre
secretarul general fiind Insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijind;
refuzul se inregistreazd 1n Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate,
efectuate in scris, prevazut la art. 1 alin. (3) lit. a) din anexa nr. 1 la Codul administrativ

(6) Avizarea, pentru legalitate, de catre secretarul general se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmatoare celei in care 1 s-a prezentat proiectul de dispozitie;

C) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o documentare
aprofundatd si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit. b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general poate solicita primarului incuviintarea privind
prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(7) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat, pentru legalitate, potrivit
prezentului articol, se face de catre primar la termenele si in conditiile prevazute la alin.
(6) lit. a) si b).

Art. 18. (1) Dupa insusirea proiectelor de dispozitii de catre primar, atunci cand
n continutul acestora se regasesc materializate obiectiunile sau propunerile secretarului
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general, acesta le contrasemneaza si le atribuie, de indata, numere in ordinea datarii lor
din Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritdtii executive, incepand cu nr. 1 pe
fiecare an calendaristic, potrivit prevederilor art. 5 alin. (1) din anexa nr. 1 la Codul
administrativ.

(2) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de citre primar, iar in
acesta nu se regdsesc materializate obiectiile sau propunerile efectuate de catre secretarul
general ori refuzd sa-1 semneze ca efect al faptului ca avizarea, pentru legalitate, este
nefavorabila, secretarul general are obligatia sa procedeze, de indatd, la atribuirea de
numar de ordine, potrivit alin. (1), urmand ca obiectiile cu privire la legalitate, precum si
motivarea pentru avizarea nefavorabila, sa fie comunicate prefectului, in conditiile
prevazute la art. 197 alin. (3) din Codul administrativ.

(3) Numarul dispozitiei, locul si data emiterii acesteia sunt nscrise in imediata
apropiere a titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(4) Tn faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie
,»PROIECT”, iar in spatiul rezervat datei emiterii se Inscrie data la care s-a prezentat spre
avizare, pentru legalitate, secretarului general.

(5) Elementele de identificare prevazute la alin. (2) se inscriu de catre
secretarul general, cu cerneald, cu pix sau in forma electronica, dupa caz, peste cele
prevazute la alin. (3), urmand ca multiplicarea sda se facd dupa inscrierea celor care
corespund identitatii dispozitiei respective. Exemplarul proiectului cu elementele de
identificare, inscrise olograf ori in forma electronicd, raméane la initiator.

(6) Proiectele de dispozitii se elaboreaza, pe intreg circuitul de la initiere si pand
la semnarea acestora, iar dispozitiile se arhiveaza, cu precadere, in format electronic,
tindnd seama de prevederile:

a) Legii nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si
institutii publice;

b) Legii nr. 183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de
caractere in documentele Tn forma electronica;

c) Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 19. Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

(1) a) ,,PRIMARUL COMUNETI", sub care se inscrie identitatea persoanei care
exercitd aceasta functie de autoritate publica, prin prenumele si numele sdu, fara abrevieri,
lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

b) ,,Avizeaza, pentru legalitate:”, sub care se mentioneazd ,,SECRETARUL
GENERAL AL COMUNEI”, iar sub aceasta mentiune se inscrie identitatea persoanei
care exercitd aceastd functie publica de conducere, prin prenumele si numele sdu, fara
abrevieri, lasdndu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

C) intr-un dreptunghi, mentiunile privind numarul de pagini/numarul de anexe
,P.../A...”, precum si ,,(initialele prenumelui si numelui persoanei sau persoanelor care
redacteazd, avand calitatea de initiator)/(initialele prenumelui si  numelui
persoanei/persoanelor care a/au tehnoredactat)”.

(2) In cazul dispozitiei, formula de la alin. (19) lit. b) este: ,,Contrasemneazi,
pentru legalitate:” sub care se mentionecaza ,,SECRETARUL GENERAL AL
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COMUNETI”, iar sub aceastd mentiune se inscrie identitatea persoanei care exercita
aceasta functie publica de conducere, prin prenumele si numele sdu, fard abrevieri,
lasdndu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

(3) In subsolul ultimei pagini a proiectului de dispozitie se inscriu, intr-un
cartus, prenumele si numele persoanei care a redactat/dactilografiat proiectul de
dispozitie.

(4) Proiectul de dispozitie va fi numerotat pe fiecare pagina.

Art. 20. - (1) Dupa semnarea de catre Primarul comunei Poiana Lacului,
initiatorul va transmite dispozitia Secretarului general al comunei in vederea atribuirii, de
indatd, atdt a numarului in ordine cronologica cat si a inregistrarii in format letric in
Registrul de dispozitii.

(2) Numerotarea dispozitiilor se face separat pe fiecare an calendaristic,
incepand cu numarul 1.

(3) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata
apropiere a titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie
numarul proiectului inregistrat de initiator in Registrul proiectelor de dispozitie din
Monitorul Oficial Local.

(5) In dispozitiile care, potrivit legii, necesiti emiterea in mai multe exemplare
originale, se va face mentiune expresa privind numarul acestora.

(6) Un exemplar original al dispozitiei va ramane in gestiunea secretarul
general al comunei in vederea arhivarii conform normelor legale in materie.

Art. 21. In situatia in care emiterea dispozitiilor, avizarea sau contrasemnarea
pentru legalitate se exercita de catre alte persoane decat cele prevazute la art. 19, n
limitele siin conditiile legii, Tnaintea denumirii functiei se mentioneaza p.”, reprezentand
forma abreviata a cuvantului ”pentru” si prenumele si numele persoanei respective, cat si
functia detinuta de drept in structura functionald a administratiei publice locale.

Art. 22. — (1) Dupa intrarea in vigoare, pe durata existentei unei dispozitii pot
surveni unele evenimente, precum: modificarea, completarea, suspendarea, revocarea,
incetarea aplicabilitatii, anularea sau abrogarea.

(2) Modificarea consta in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor
articole, teze ori alineate, dandu-le o noua formulare. Pentru exprimarea normativa a
intentiei de modificare se nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de
identificare. Proiectul de dispozitie se formuleaza utilizandu-se sintagma ,,Se modifica
art. ... si va avea urmarorul cuprins: ”, urmat de redactarea noului text.

(3) Completarea unei dispozitii consta in introducerea unei norme juridice
noi, cuprinzand solutii si ipoteze suplimentare, care se adauga elementelor structurate
existente prin utilizarea urmatoarei formule de exprimare: ,, Dupa articolul/alineatul se
introduce un nou articol/alineat, ...... , CU urmatorul cuprins:”

(4) Dispozitia de completare poate sa dispuna renumerotarea articolelor actului
completat si republicarea lui sau ca acestea sa dobandeasca numarul structurilor
corespunzatoare din textul vechi, Tnsotite de un indice cifric pentru diferentiere.

(5) Modificarea ori completarea unei dispozitii este admisa numai daca nu se
afecteaza conceptia generala sau caracterul unitar al acelei dispozitii ori daca nu priveste
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intreaga sau cea mai mare parte a reglementarii in cauza; in caz contrar, dispozitia se
Tnlocuiesc cu o noua reglementare, urménd sa fie in intregime abrogata.

(6) Tn cazul in care se modifica sau se completeazi o alta dispozitie, articolele
se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele
modificate sau completate.

(7)Reglementarile de modificare si de completare se incorporeaza in dispozitia
de baza de la data intrarii lor in vigoare, identificAindu-se cu acesta, iar interventiile
ulterioare de modificare sau completare vor fi raportate tot la dispozitia de baza.

(8) Revocarea sau incetarea aplicabilitatii unei dispozitii consta n retractarea
actului administrativ valid si presupune o manifestare de vointa subsecventa celei care a
dat nastere actului, prin care se pune capat, se inlatura sau inceteaza efectele acestui act.

(9) Anularea dispozitiei se realizeaza prin pronuntarea unei hotarari a instantei
n acest sens.

(10) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie, contrare unei reglementari de
acelasi nivel sau de nivel superior, trebuie abrogate.

(11) Abrogarea poate fi totala sau partiala.

(12) Tn cazul abrogarilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va
referi la intregul act normativ, nu numai la textele ramase in vigoare.

(13) Abrogarea unei dispozitii, partiala sau totala, are Tntotdeauna caracter
definitiv, nemaiputandu-se repune in vigoare.

(14) Abrogarea poate fi dispusa, de regula, printr-o prevedere distincta n
finalul unei dispozitii care reglementeaza o anumita problematica, daca aceasta
afecteaza reglementari conexe anterioare.

(15) In vederea abrogirii, dispozitiile ori prevederile din acestea, vizate, trebuie
determinate expres prin mentionarea tuturor datelor de identificare a acestora.

(16) In cazuri speciale aplicarea unei dispozitii poate fi suspendata printr-o alta
dispozitie. In aceasti situatie se vor prevedea, in mod expres, data la care se produce
suspendarea, precum si durata ei determinata.

(17) Prin exceptie de la prevederile alin. (16), suspendarea dispozitiei poate fi
si ca urmare a faptului ca este:

atacata de prefect;

pronuntata o hotarére a instantei in acest sens.

(18) La expirarea duratei de suspendare dispozitia afectatd de suspendare
reintrd de drept 1n vigoare.

(19) Prelungirea suspendarii ori modificarea sau abrogarea dispozitiei
suspendate poate face obiectul unei dispozitii exprese, cu aplicare de la data expirarii
suspendarii.

Art. 23. (1) Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in
conditiile prevazute de lege, se asigura comunicarea dispozitiilor emise de Primar cétre
autoritdtile, institutiile, persoanele interesate.

(2) Initiatorii proiectelor de dispozitii vor asigura aducerea la cunostinta
publica a dispozitiilor dupa emitere prin Inregistrarea acestora in Registrul pentru
evidenta dispozitiilor autoritatii executive din Monitorul Oficial Local.
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Art. 24. (1) Dispozitiile se comunica prefectului in termenul prevazut in actele
normative in materie.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data aducerii la cunostinta publica. Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu
caracter normativ se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(3) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data comunicarii lor catre persoanele carora li se adreseaza.

(4) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual cétre persoanele carora li
se adreseaza se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre prefect, cu
exceptia dispozitiilor care au ca obiect nasterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea
si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici a cdror intrare in vigoare
este reglementata de art. 528 din Codul Administrativ.

Art. 25. - (1) Pe orice dispozitie a primarului, dupa semnaturile persoanelor
autorizate, potrivit prezentului regulament, se Tnsereaza urmatorul cartus:

CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI,
DUPA ATESTAREA AUTENTICITATII ACESTEIA

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII, ulterioare emiterii Dispozitiei primarului nr. /202..

N, Data . Semnétura
ort OPERATIUNI EFECTUATE ZZ/LLJAN | Persoanei responsabile s&
' efectueze procedura

0 1 2 3
1 Semnarea dispozitiei') ...0...1202..
2 Data pana la care dispozitia |...1202
trebuie comunicata prefectului’), potrivitlegii | e ”
Comunicarea citre prefectul .. 1202..
judetului Dambovita?)
4 Aducerea la cunostinta publica®*) ...l...1202..
Comunicarea, numai in cazul celei ...l...1202..
cu caracter individual®*)
6 Dispozitia devine obligatorie®) sau ...1...1202..
A <
produce efecte juridice®), dupa caz

Extrase din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

D art. 240 alin. (1): ,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritate executarea actelor
administrative emise ... Tn exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii.”;

2 art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general ... comunica dispozitiile primarului prefectului in cel mult 10
zile lucrétoare de la data ... emiterii.;

% art. 197 alin. (4): , ... dispozitile se aduc la cunostinta publica si se comunicd, in conditiile legii, prin grija
secretarului general al .................. i

4 art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozitilor cu caracter individual cétre persoanele carora li se
adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.”;

5 art. 198 alin. (1): ,,... dispozitille cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinfa
publica.”;

8 art. 199 alin. (2): ,, ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicdrii cétre
persoanele cérora li se adreseaza.

M art. 599: ,Termenele prevézute de prezentul cod se calculeazéa pe zile calendaristice, incluzand in termen
si ziua in care el incepe sa curga si ziua cand se implineste, cu exceptiile expres prevézute de prezentul cod.”

IMPORTANT: Potrivit prevederilor art. 197 alin. (5) din Codul administrativ, coroborate cu cele ale art. 5
alin. (2) din anexa nr. 1 la Codul administrativ, incepand cu data de 1 ianuarie 2020 > Dispozifile cu caracter normativ se
publica, pentru informare, in format electronic si in monitorul oficial local, in format ,pdf” editabil, pentru a se pdstra macheta
si aspectul documentului intacte, astfel incat acesta sa arate exact asa cum a fost realizat si sa poata fi tiparit corect de
oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semnaéturile olografe ale persoanelor, asigurédndu-se respectarea reglementarilor in
materia protecfiei datelor personale.

(2) Datele din cartusul prevazut la alin. (1) se inscriu prin grija secretarului
general, semnand in coloana 3.
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(3) Dispozitia primarului cu caracter normativ se aduce la cunostinta publica
prin publicarea in Monitorul Oficial Local, numai dupa ce este completat cartusul
prevazut la alin. (1). Pentru dispozitia publicatd in format electronic, in coloana 3, se
insereaza numai prenumele si numele persoanelor respective.

Art. 26. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin
dispozitie a Primarului comunei Poiana Lacului, in conditiile legii, si cu respectarea
normelor de tehnica legislativda prevazute in Legea nr. 24/2000, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 27. Prezentul regulament se completeaza cu prevederile cuprinse in Legea
nr 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare , cu prevederile din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, ale Legii nr
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare si cu alte acte normative in vigoare.
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